Rimskokatolicka farnost Velehrad vypisuje vybérové Fizeni na pozici Projektovy manazer
projektu ,,Velehrad — Centrum kulturniho dialogu zapadni a vychodni Evropy*

Pozadované vzdélani:
Vysokoskolské

Osobnostni predpoklady a dovednosti:

Praxe v oboru min. 3 roky

Znalost prace na PC (MS Office)

Ridi¢sky prakaz skupiny B

Jazykové znalosti

Organizacni schopnosti

Casova flexibilita

Vysoké pracovni nasazeni

Dobry pisemny projev a komunikace

Znalost prostiedi a prace pro cirkevni organizace vitana

Minimalni rozsah pracovni naplné:

Evidence a monitoring pribéhu realizace projektu

Ptiprava reportingu koordinatorovi projektu

Podavani navrhl zmén projektu v zavislosti na pribéhu jeho realizace

Zpracovani kvartalnich monitorovacich zprav a zavérecné zpravy o realizaci projektu
Vyhodnocovani Uspésnosti projektu a jeho realizace

Zajisténi souladu obéhu ucetnich dokladd v souladu se zakonem o Ucetnictvi,

Zajisténi evidence a archivace fakturace souvisejici s projektem

Zodpovédnost za radné vyuctovani dotace, pripravu ekonomickych podkladil pro audit a kontrolu ze
strany poskytovatele dotace a dalsich kontrolnich organd,

Zpracovani soupisek Uéetnich dokladd, zajisténi verifikace faktur na MK CR, odesilani verifikovanych
faktur pfisluné UCB k proplaceni na zakladé dolozky o zpGsobilosti vydajd vystavené MK CR,
Zajistovani ekonomickych informaci k fizeni projektu a operativhimu a strategickému rozhodovani o
jeho realizaci,

Garance spravnosti Ucetnich dokladl dle provadéci dokumentace I0P,

Zajisténi elektronické distribuce navrhd uéetnich doklad na MK CR k jejich odsouhlaseni a
komunikaci s MK CR ohledné pozadavkd na fakturaci,

Zpracovavani ctvrtletnich zadosti o platbu,

svvs

Nabidky se strukturovanym Zivotopisem zasilejte na adresu:

Rimskokatolickd farnost Velehrad
Stojanovo nadvori 206

687 06 Velehrad

Tel.: 572 420 140

Fax: 572 420 141

E-mail: velehrad@jesuit.cz

Ve Velehradé dne 22.5.2013

P. Petr Pradka SJ
farar



