
Římskokatolická farnost Velehrad vypisuje výběrové řízení na pozici Projektový manažer 
projektu „Velehrad – Centrum kulturního dialogu západní a východní Evropy“ 
 
Požadované vzdělání: 
Vysokoškolské 
 
Osobnostní předpoklady a dovednosti: 
Praxe v oboru min. 3 roky 
Znalost práce na PC (MS Office) 
Řidičský průkaz skupiny B 
Jazykové znalosti 
Organizační schopnosti 
Časová flexibilita 
Vysoké pracovní nasazení 
Dobrý písemný projev a komunikace 
Znalost prostředí a práce pro církevní organizace vítána 
 
Minimální rozsah pracovní náplně: 
Evidence a monitoring průběhu realizace projektu 
Příprava reportingu koordinátorovi projektu 
Podávání návrhů změn projektu v závislosti na průběhu jeho realizace 
Zpracování kvartálních monitorovacích zpráv a závěrečné zprávy o realizaci projektu 
Vyhodnocování úspěšnosti projektu a jeho realizace 
Zajištění souladu oběhu účetních dokladů v souladu se zákonem o účetnictví, 
Zajištění evidence a archivace fakturace související s projektem 
Zodpovědnost za řádné vyúčtování dotace, přípravu ekonomických podkladů pro audit a kontrolu ze 
strany poskytovatele dotace a dalších kontrolních orgánů, 
Zpracování soupisek účetních dokladů, zajištění verifikace faktur na MK ČR, odesílání verifikovaných 
faktur příslušné UCB k proplacení na základě doložky o způsobilosti výdajů vystavené MK ČR, 
Zajišťování ekonomických informací k řízení projektu a operativnímu a strategickému rozhodování o 
jeho realizaci, 
Garance správnosti účetních dokladů dle prováděcí dokumentace IOP, 
Zajištění elektronické distribuce návrhů účetních dokladů na MK ČR k jejich odsouhlasení a 
komunikaci s MK ČR ohledně požadavků na fakturaci, 
Zpracovávání čtvrtletních žádostí o platbu, 
 
Bližší informace poskytne koordinátorka projektu Ing.  Homoláčová  (tel.:  731 402 175) 
 
Nabídky se strukturovaným životopisem zasílejte na adresu: 
 
Římskokatolická farnost Velehrad 
Stojanovo nádvoří 206 
687 06  Velehrad 
Tel.: 572 420 140 
Fax: 572 420 141 
E-mail: velehrad@jesuit.cz 
 
Ve Velehradě dne 22.5.2013 
 

        P. Petr Přádka SJ 
                    farář 


